АНКЕТА СОТРУДНИКА
	На какую должность претендуете:
	

	Личные данные:

	Фамилия, имя, отчество
	

	Домашний адрес
	

	Домашний тел
	

	Контактный тел
	

	Контактный адрес (если отличается от вышеуказанного)
	

	Дата рождения:
	

	Семейное положение:
	

	Место рождения:
	

	Знание языков:

	Язык
	Стандарты:
5 = очень хорошо; 4 = хорошо; 3 = посредственно; 2 = основы; 1 = начала

	
	Разговорный
	Чтение
	Письмо

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Образование и специальность:

	Даты от/до
месяц/год
	Название учебного заведения
	Институт (факультет, отделение)
	Специальность и 

квалификация 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Навыки работы с компьютером

	
	Степень освоения

5= Отличные; 4= Хороший пользователь; 3= Основы

	Word
	

	Excel
	

	Internet
	

	Электронная почта
	

	1С
	

	
	

	
	

	
	

	Навыки работы с оргтехникой

	Факс
	

	Сканер
	

	Копир
	

	Отношение к командировкам

	Как часто Вы могли бы ездить в командировки?

	Никогда
	

	иногда
	

	до 2-х недель в месяц
	

	до 3-х недель в месяц
	

	по мере необходимости
	

	Другое:

	Машинопись кириллица (зн\мин или слов\мин)
	

	Машинопись латиница (зн\мин или слов\мин)
	

	Водительские права, категория
	

	Стаж вождения
	

	Личный автомобиль
	

	Профессиональные навыки

	№ п/п
	Семинары, тренинги
	Организация, проводившая обучение
	Год

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Пожелания к новому месту работы

	Должность
	

	Стартовый уровень зарплаты
	

	Предпочтительная форма оплаты
	

	Укажите дополнительные пожелания к новому месту работы
	

	Дополнительные навыки и знания, которые Вы хотели приобрести
	

	Последнее место работы

	Название организации
	

	Должность
	

	Род деятельности предприятия
	

	Дата приема
	

	Дата увольнения
	

	Функциональные обязанности
	

	Количество подчиненных
	

	Причина увольнения
	

	Уровень зарплаты
	

	Предыдущие места работы

	Название организации
	

	Должность
	

	Род деятельности предприятия
	

	Дата приема
	

	Дата увольнения
	

	Функциональные обязанности
	

	Количество подчиненных
	

	Причина увольнения
	

	Уровень зарплаты
	

	
	

	Название организации
	

	Должность
	

	Род деятельности предприятия
	

	Дата приема
	

	Дата увольнения
	

	Функциональные обязанности
	

	Количество подчиненных
	

	Причина увольнения
	

	Уровень зарплаты
	

	Кто может предоставить Вам рекомендации с последних мест работы?

	№
	Название организации
	Ф.И.О.
	Должность
	Контактный телефон
e-mail

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Данная информация подлежит использованию лишь в пределах компании,  ни при каких условиях не может быть передана какой бы то ни было иной организации.

